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[image: DH's logo]GUIDE: GENVEJSTASTER I ZOOM
Denne guide indeholder lister over genvejstaster i Zoom. Det er genvejstaster, som virker på computere med Windows og MacOS. 

For at bruge genvejstaster på din computer, skal du have Zoom installeret som app. Hvis du vil bruge genvejstaster på din mobiltelefon, skal du have en ekstra licens. Klik her for at downloade og installere Zoom. Klik her for at downloade og installere Zoom.

Genvejstaster på computere med Windows styresystem
[bookmark: _Toc56461811]Generelt (General)
F6: (Navigér mellem Zoom popup vinduer) Navigate among Zoom popup windows.
[bookmark: _Toc56461812]Ctrl+Alt+Shift: (Fokusér på Zoom's møde kontroller) Move focus to Zoom's meeting controls.
Møde (Meeting)
PageUp knap – ved piletasterne: Gennemse 25 forrige videoer i galleri-visning. (View previous 25 video stream in gallery view).
PageDown knap – ved piletasterne: Gennemse næste 25 videoer i galleri-visning. (View next 25 video stream in gallery view).
Alt: Slå til/fra Vis altid værktøjslinjen Zoommødekontroller under Indstillinger i menuen Generelt. (Turn on/off the option Always show meeting controls in General settings).
Alt+F1: Skift til“Active speaker view”for at se den person, som taler på videomødet. (Switch to“Active speaker view”in video meeting).
Alt+F2: Skift til galleri-videovisning i videomødet. (Switch to gallery video view in video meeting).
Alt+F4: Luk vindue i fokus. (Close the current window).
Alt+V: Start/stop video (Start/stop video).
Alt+A: Sluk/tænd for mikrofon. (Mute/unmute audio). 
Mellemrumstast/Space bar: Slå lyd til og fra med et klik. Hold knappen nede og lyden er slået til, indtil du slipper knappen og lyden er slået fra igen. 
Alt+M: Sluk/tænd for alles mikrofoner - bortset fra mødeleders egen mikrofon. (Mute/unmute audio for everyone except host). Note: Denne funktion har kun mødevært. Kun mødevært (Host) kan slukke alles mikrofoner på en gang og kan bede alle tænde deres mikrofoner på en gang. Men mødedeltagerne skal selv aktivt tænde for deres mikrofoner.
Alt+S: Del skærmbillede og stop skærmdeling. (Launch share screen window and stop screen share). Note: Kun aktiv under et igangværende møde når værktøjslinjen Zoommødekontroller er i fokus.
Alt+Shift+S: Start/stop ny skærmdeling. (Start/stop new screen share). Note: Kun aktiv under et igangværende møde når værktøjslinjen Zoommødekontroller er i fokus.
Alt+T: Pause eller genoptag skærmdeling. (Start/stop screen share). Note: Kun aktiv under et igangværende møde når værktøjslinjen Zoommødekontroller er i fokus.
Alt+R: Start/stop optagelse på lokal computer (Start/stop local recording).
Alt+C: Start/stop cloud-optagelse (Start/stop cloud recording).
Alt+P: Pause eller genoptag optagelse (Pause or resume recording).
Alt+N: Skift kamera (Switch camera).
Alt+F: Start eller afslut fuldskærmsvisning (Enter or exit full screen).
Alt+H: Vis/skjul chat panel under mødet (Display/hide in-meeting chat panel).
Alt+U: Vis/skjul deltagerpanel under mødet (Display/hide participants panel).
Alt+I: Åbn invitationsvinduet (Open invite window).
Alt+Y: Ræk op/tag hånden ned (Raise/lower hand).
Alt+Shift+R: Start fjernstyring (Gain remote control).
Alt+Shift+G: Stop fjernstyring (Stop remote control).
Ctrl+2: Læs navnet på aktuel taler på mødet. (Read active speaker name).
Ctrl+Alt+Shift+H: Vis/skjul dynamiske mødekontroller. (Show/hide floating meeting controls)
[bookmark: _Toc56461813]Skriv i chat (Chat)
Alt+Shift+T: Tag skærmbillede (Screenshot).
Alt+L: Skift mellem portræt og liggende visning. (Switch to Portrait/Landscape View).
Ctrl+W: Luk aktuel chat. (Close current chat session).
Ctrl+Up: Gå til forrige chat. (Go to previous chat).
Ctrl+Down: Gå til næste chat. (Go to next chat).
Ctrl+T: Gå til en chat med en anden mødedeltager. (Jump to chat with someone).
Ctrl+F: Søg. (Search).
Ctrl+Tab: Navigér til næste fane mod højre. (Move to the next tab (right)).
Ctrl+Shift+Tab: Navigér til forrige fane mod venstre. (Move to the previous tab (left)). 
Note: Der er flere genvejstaster til at skrive beskeder. 
[bookmark: _Toc56461814]Klik her for flere genvejstaster til at skrive beskeder på Zooms hjemmeside.
Telefon (Phone)
Ctrl+Shift+P: Ring til det markerede telefonnummer. (Call highlighted phone number).
Ctrl+Shift+A: Acceptér indgående opkald. (Accept inbound call).
Ctrl+Shift+E: Afslut nuværende opkald. (End current call).
Ctrl+Shift+D: Afvis indgående opkald. (Decline inbound call).
Ctrl+Shift+M: Sluk/tænd mikrofon. (Mute/unmute mic).
Ctrl+Shift+H: Parkér/genaktiver opkald. (Hold/unhold call).
Genvejstaster på computere med MacOS styresystem
Generelt (General)
Command(⌘)+W: Luk aktuelt vindue. (Close the current window).
Command(⌘)+L: Skift mellem portræt og liggende visning afhængigt af aktuel visning. (Switch to portrait or landscape View, depending on current view).
Ctrl+T: Skift fra en fane til den næste. (Switch from one tab to the next).
Møde (Meeting)
Command(⌘)+J: Deltag i møde. (Join meeting).
Command(⌘)+Control+V: Start møde. (Start meeting).
Command(⌘)+J: Opret/Planlæg møde. (Schedule meeting).
Command(⌘)+Control+S: Skærmdeling anvender Direct Share.“Screen share using Direct Share).
Command(⌘)+Shift+A: Sluk/tænd mikrofon. (Mute/unmute audio)
Command(⌘)+Control+M: Sluk for alles mikrofon bortset fra mødeleders egen mikrofon. Note: Denne funktion har kun mødeleder. (Mute audio for everyone except the host. Only available to the host).
Command(⌘)+Control+U: Tænd for alles mikrofon bortset fra mødeleders egen mikrofon. Note: Denne funktion har kun mødeleder. Kun mødevært (Host) kan slukke alles mikrofoner på en gang og kan bede alle tænde deres mikrofoner på en gang. Men mødedeltagerne skal selv aktivt tænde for deres mikrofoner. (Unmute audio for everyone except host. Only available to the Zoom host).
Space: (Tryk på Mellemrum for at sige noget) Push to talk
Command(⌘)+Shift+V: Start/stop video. (Start/stop video).
Command(⌘)+Shift+N: Skift kamera. (Switch camera).
Command(⌘)+Shift+S: Start/stop skærmdeling. (Start/stop screen share).
Command(⌘)+Shift+T: Pause eller genoptag skærmdeling) Pause or resume screen share
Command(⌘)+Shift+R: Start/stop lokal-optagelse, optagelse på lokal Mac. (Start local recording).
Command(⌘)+Shift+C: Start/stop cloud-optagelse, optagelse på Internettet. (Start cloud recording).
Command(⌘)+Shift+P: Pause eller genoptag optagelse. (Pause or resume recording).
Command(⌘)+Shift+W: Skift mellem Vis aktuel taler og Galleri-visning - afhængigt af aktuel visning. (Switch to Active speaker view or Gallery view).
Ctrl+P: Se 25 forrige deltagere i Galleri-visning. (View previous 25 participants in Gallery view).
Ctrl+N: Gennemse 25 næste deltagere i Galleri-visning. (View next 25 participants in Gallery view).
Command(⌘)+U: Vis/skjul deltagerpanel under mødet. (Display/hide participants panel).
Command(⌘)+Shift+H: Vis/skjul chat under mødet. (Show/hide in-meeting chat panel).
Command(⌘)+I: Åbn invitationsvinduet. (Open invite window).
Option+Y: Ræk op/tag hånden ned. (Raise hand/lower hand).
Ctrl+Shift+R: Start fjernstyring. (Gain remote control).
Ctrl+Shift+G: Stop fjernstyring. (Stop remote control).
Command(⌘)+Shift+F: Start eller afslut fuldskærmsvisning. (Enter or exit full screen).
Command(⌘)+Shift+M: Minimér vindue. (Switch to minimal window).
Ctrl+Option+Command+H: Vis/skjul mødekontroller. (Show/hide meeting controls).
Ctrl+\: Slå til/fra: Vis altid værktøjslinjen Zoommødekontroller under Indstillinger i menuen Generelt. (Toggle the Always Show meeting controls option in General settings).
Command(⌘)+W: Afslut eller forlad mødet. (Prompt to End or Leave Meeting).
Chat
Command(⌘)+K: Gå til en chat med en anden mødedeltager. (Jump to chat with someone).
Command(⌘)+T: Tag et skærmbillede. (Screenshot).
Klik her for flere genvejstaster til chatfunktioner på Zooms hjemmeside. 
Telefon (Phone)
Ctrl+Shift+C: Ring til det markerede telefonnummer. (Call highlighted phone number).
Ctrl+Shift+A: Acceptér indgående opkald. (Accept inbound call).
Ctrl+Shift+D: Afvis indgående opkald. (Decline inbound call).
Ctrl+Shift+E: Afslut nuværende opkald. (End current call).
Ctrl+Shift+M: Sluk/tænd mikrofon. (Mute/unmute mic).
Ctrl+Shift+H: Parkér/genaktivér opkald. (Hold/unhold call).

Klik her for at finde en opdateret liste på engelsk over genvejstaster i Zoom for windows computere, Mac computere (MacOS), iPad (iOS) og computere med Linux styresystem.
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